BLENDED LEARNING

Challenge 5 — Ctrl + wat?

Werk sneller met je toetsenbord en ontdek handige sneltoetsen

Opdracht. Werk per 2. Zoek uit welke sneltoetsen bij de opdrachten horen en test ze
meteen. Tijdens deze challenge gebruik je de menu’s zo weinig mogelijk.

Doel 1 Doel 2 Onthoud

Efficiénter digitaal werken. Zelf sneltoetsen ontdekken. Een paar seconden winst wordt
veel tijd als je iets vaak doet.

0 De klassiekers

Zoek én test de sneltoetsen voor de volgende handelingen:

Noteer
» Kopiéren: * Plakken:
» Ongedaan maken: * Alles selecteren:

» Zoeken op een pagina/document:

Welke van deze kenden jullie al?

6 Word browserbaas

Zoek de sneltoets om een nieuw browsertabblad te openen en om een gesloten tabblad opnieuw te

openen.
Nieuw tabblad: Gesloten tabblad terughalen:
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Final boss

Nu bewijzen jullie dat je de browser echt onder controle hebt

Q Sluit het tabblad... en haal het terug

Open eerst een onbelangrijk tabblad. Sluit het daarna en haal het terug zonder je
browsergeschiedenis te openen.

Tabblad gesloten: Tabblad terug:

o gelukt o gelukt

Zonder geschiedenis: Tijd nodig:

o gelukt seconden

e Bonus

Ontdek een sneltoets die niet op deze fiche staat
» Zoek één sneltoets die jullie nog niet kenden en die echt nuttig is.
» Sneltoets:

« Wat doet hij?
« Wanneer zou je hem gebruiken?

Waarom doen we dit?

Sneltoetsen lijken kleine trucjes, maar ze maken digitaal werken veel efficiénter. Wie
vaak met Word, Excel, browsers en andere programma’s werkt, kan met een paar vaste
toetsencombinaties heel wat klikken en tijd besparen.

SNELLE EINDCHECK

o We hebben alle gevraagde sneltoetsen gevonden.
o We hebben de Final Boss uitgevoerd.
o We ontdekten minstens één nieuwe sneltoets.

o We kozen één sneltoets die we vaker gaan gebruiken.
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