
BLENDED LEARNING

Challenge 7 – Het verdwenen bestand
Maak van digitale chaos een systeem dat je ook later nog begrijpt

Opdracht. Werk per 2. Stel: het bestand hieronder is jullie eindwerk. Over zes maanden
moeten jullie het binnen 10 seconden terugvinden én zeker weten dat het de juiste
versie is.

Doel 1
Bestanden logisch organiseren.

Doel 2
Slim omgaan met versies.

Onthoud
Een bestand dat je niet
terugvindt, bestaat bijna niet.

1 Red deze bestandsnaam

Jullie bestand heet: “Document (17) definitief NIEUW final2.docx”. Wat is er mis met deze
naam? Bedenk daarna een naam die ook over zes maanden nog duidelijk is.

Noteer
• Probleem 1: _________________________________________________________________

• Probleem 2: _________________________________________________________________

• Onze nieuwe bestandsnaam: ___________________________________________________

  Waarom is deze beter? _______________________________________________________

2 Geef het bestand een thuis

Bedenk een logische mappenstructuur waarin dit bestand thuishoort. Start bij jullie OneDrive
en werk minstens drie niveaus diep.
OneDrive > __________________ > __________________ > __________________

3 Tem de versies

Tijdens een eindwerk verandert een document tientallen keren. Bedenk een systeem waarmee
duidelijk blijft welke versie de juiste is.
Ons systeem: _________________________________________________________________
Voorbeeld van twee opeenvolgende versies: ________________________________________
____________________________________________________________________________
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Bouw jullie digitale systeem
Een goede structuur werkt niet alleen vandaag, maar het hele schooljaar

Waarom doen we dit?
Tijdens Blended Learning én Onderzoekscompetenties zullen jullie veel documenten
verzamelen: bronnen, enquêtes, interviews, versies en eindproducten. Een vaste
mappenstructuur en duidelijke bestandsnamen voorkomen tijdverlies en fouten.

SNELLE EINDCHECK

□ Onze bestandsnaam is duidelijk en herkenbaar.

□ We bedachten een logische mappenstructuur.

□ We hebben een systeem voor verschillende versies.

□ Onze afspraken zijn ook over zes maanden duidelijk.

□ Iemand anders kan onze structuur begrijpen.

4 Maak vier vaste afspraken

Formuleer vier regels die jullie zelf zouden kunnen gebruiken voor bestanden en mappen:

Regel 1:
________________________

Regel 2:
________________________

Regel 3:
________________________

Regel 4:
________________________

5 Bonus

De 10-seconden-test

Laat één leerling uit een ander duo jullie mappenstructuur bekijken. Leg niets uit. Kan die
persoon voorspellen waar het eindwerk staat?
□ Ja   □ Bijna   □ Nee
Wat zouden jullie nog aanpassen? _____________________________________________
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